Załącznik nr  1 do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja
 w Krakowie

…………………………………..
   (data sporządzenia protokołu)

Protokół zdawczo -odbiorczy
powierzenia/ zwrotu* elementu infrastruktury badawczej 


1) Potwierdzam wydanie wymienionego poniżej elementu infrastruktury badawczej:

	Lp.
	Nazwa składnika majątkowego
(model/typ)
	Wyposażenie
	Nr inwentarzowy
i nr fabryczny
	Ilość (szt.)
	Termin/ czas powierzenia
	Stan techniczny
elementu infrastruktury badawczej 

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	




WYNAJMUJĄCY/WYDAJĄCY:					NAJEMCA/WNIOSKUJĄCY:

………………………………………..…….				……..……………………………………
         (podpis kierownika jednostki)						          (podpis)


Zobowiązuję się do przestrzegania zasad określonych w Regulaminie korzystania  z  infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja w Krakowie.

Oświadczam, że posiadam odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do obsługi w/w urządzenia infrastruktury badawczej.

NAJEMCA/WNIOSKUJĄCY:

……..……………………………………
		(podpis)
__________________________________________________________________________________________

2) Potwierdzam odbiór wymienionego poniżej elementu infrastruktury badawczej:

	Lp.
	Nazwa składnika majątkowego
(model/typ)
	Wyposażenie
	Nr inwentarzowy
i nr fabryczny
	Ilość (szt.)
	Data zwrotu powierzonej elementu infrastruktury badawczej 
	Stan techniczny
Zwróconego  elementu infrastruktury badawczej 

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	


		
WYNAJMUJĄCY/WYDAJĄCY:				NAJEMCA/WNIOSKUJĄCY:

…………………………………………….				……..……………………………………
          (podpis kierownika jednostki)						(podpis)

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  ze Stron.


Załącznik nr 2 do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja
w Krakowie

Wniosek o zezwolenie na korzystanie z infrastruktury badawczej 
(pracownicy)



……………………………………. 						………………………………..
                (wnioskodawca)						 		          (miejscowość i data)



……………………………………………………….
       (kierownik jednostki)
I. WNIOSEK:

1. Wnioskuję o zezwolenie na skorzystanie z poniżej wymienionego elementu infrastruktury badawczej będącego na stanie jednostki organizacyjnej ………………………………….UR:

	Lp.
	Nazwa składnika majątkowego
 (model, nr inwentarzowy, nr fabryczny) 
	Ilość
	Termin  udostępnienia
	Czas (dni/godz.)
udostępnienia
	Uwagi

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	



2. Wskazany element infrastruktury wykorzystywać będę do pracy naukowej: ……………………………………………………………………………………………………………………………..…
....................................................................................................................................................................................................

3. Wskazany element infrastruktury wykorzystywać będę w okresie ……………………………………………..

1) W razie zaginięcia, utraty lub zniszczenia elementu infrastruktury badawczej, zobowiązuję się zapłacić Uczelni równowartość jego ceny rynkowej*.
2) Zobowiązuje się zwrócić element infrastruktury badawczej w umówionym dniu zwrotu, nie później niż do godziny ......... w stanie nie pogorszonym ponad normalne zużycie na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego*.


Kraków, dnia ………………..…………	…………………………………………….
									        (podpis wnioskodawcy)

*niepotrzebne skreślić



II. ZEZWOLENIE:

Wyrażam zgodę.

							………………………………………….................................
								(data i podpis  kierownika jednostki)



Nie wyrażam zgody.
Uzasadnienie odmowy udostępnienia wymienionego we wniosku elementu infrastruktury badawczej: …………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………

							…………………………………………......................
								(data i podpis kierownika jednostki)


………………………………………………..………
 	(data i podpis dziekana)


Porozumienie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach,  po jednym dla każdej ze stron.. 










































Załącznik nr 3 do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja
w Krakowie

Wniosek o zezwolenie na korzystanie z infrastruktury badawczej 
(studenci, doktoranci, stażyści, słuchacze)
	
…………………………………… ………….….					………………………………..
(wnioskujący student/doktorant/stażysta/słuchacz)					        (miejscowość i data)

……………………………………………….
    (Kierownik jednostki)
III. WNIOSEK:

4. Wnioskuję o zezwolenie na skorzystanie z poniżej wymienionego elementu infrastruktury badawczej będącego na stanie jednostki organizacyjnej ………………………………….UR:

	Lp.
	Nazwa składnika majątkowego
 (model, nr inwentarzowy, nr fabryczny) 
	Ilość
	Termin  udostępnienia
	Czas (dni/godz.)
udostępnienia
	Uwagi

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	



5. Wskazany element infrastruktury wykorzystywać będę do pracy naukowej: 
...............................................................................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………
6. Wskazany element infrastruktury wykorzystywać będę w okresie …………………………………………
7. Wskazany element infrastruktury wykorzystywać będę pod opieką: ……………………………...………

3) W razie zaginięcia, utraty lub zniszczenia elementu infrastruktury badawczej, zobowiązuję się zapłacić Uczelni równowartość jego ceny rynkowej*.
4) Zobowiązuję się zwrócić element infrastruktury badawczej w umówionym dniu zwrotu, nie później niż do godziny ......... w stanie nie pogorszonym ponad normalne zużycie na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego*.

Kraków, dnia ………………..…………		
										(podpis wnioskodawcy)

			
										(podpis opiekuna)
*niepotrzebne skreślić
II. ZEZWOLENIE:
Wyrażam zgodę.
							………………………………………….................................
								(data i podpis  kierownika jednostki)
Nie wyrażam zgody.
Uzasadnienie odmowy udostępnienia wymienionego we wniosku elementu infrastruktury: …………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………

							……………………………..…………………...............
								(data i podpis kierownika jednostki)

…………………………………………………....……
 (data i podpis dziekana)

Porozumienie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 




Załącznik nr 4 do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja
 w Krakowie
Wniosek o udostępnienie elementu infrastruktury badawczej podmiotowi zewnętrznemu

……………………………………. 					…………………………..
(jednostka wnioskująca)						   (miejscowość i data)


…………………………………….
(dziekan)


Wnioskuję o udostępnienie elementu  infrastruktury badawczej będącej na stanie jednostki organizacyjnej ………………………………….UR:
	Lp.
	Nazwa składnika majątkowego
 (model, nr inwentarzowy, nr fabryczny) 
	Ilość
	Termin udostępnienia
	Czas (dni/godz.)
udostępnienia
	Uwagi

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	


następującemu podmiotowi:
…………………………………………………………………………………………………………………………….
(nazwa i siedziba podmiotu zewnętrznego)
1) Oświadczam, że:
· wymieniony powyżej element infrastruktury nie stanowi elementu infrastruktury badawczej zakupionej do pracy dotychczas niezakończonej lub składników majątkowych zakupionych
 w ramach umów zawierających klauzulę o zakazie wykorzystywania ich do celów komercyjnych,
· wymieniony powyżej element infrastruktury badawczej jest sprawne technicznie.
2) Wskazuję do obsługi elementu infrastruktury badawczej następujące osoby:

1.  …………………………………………………….,   2.    ………………………………………………………
3) Oświadczam, że wymienione osoby posiadają odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do obsługi elementu infrastruktury badawczej
4) Koszt udostępnienia wymienionej we wniosku elementu infrastruktury badawczej będzie wynosić……………..(brutto  w PLN)
										……………………………………….										  (data i podpis kierownika jednostki)
Wyrażam zgodę:
…………………………………….……
(data i podpis dziekana)
Nie wyrażam zgody:
Uzasadnienie odmowy udostępnienia wymienionej we wniosku aparatury: ………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
		
					…………………………………….….….
								(data i podpis dziekana)

.…………………………………………….............................................................
(data i podpis  Prorektora ds. Nauki, Wdrożeń  i Współpracy Międzynarodowej)


Cenę i warunki akceptuję:

Data i podpis osoby reprezentującej podmiot zewnętrzny: …………………………………………



Załącznik nr 5  do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja
 w Krakowie  

UMOWA NAJMU INFRASTRUKTURY BADAWCZEJ
nr ........................

zawarta w ........................ w dniu ………………… r.,  
pomiędzy:
1. Uniwersytetem Rolniczym im. Hugona Kołłątaja w Krakowie, Al. Mickiewicza 21, 31-120 Kraków, reprezentowanym przez …………………………… - Prorektora ds. Nauki, Wdrożeń i Współpracy Międzynarodowej, 
zwanym dalej  Wynajmującym, a
2. …………………………………………………………………………………………
reprezentowanym przez:
zwanym dalej Najemcą.

§ 1
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia do dnia  ……….…

§ 2
1. Wynajmujący udostępnia Najemcy do korzystania z wymienionego poniżej elementu infrastruktury badawczej, będącego własnością Wynajmującego:

	Lp.
	Nazwa składnika majątkowego
 (model, numer inwentarzowy, nr fabryczny)
	Ilość
	Termin  udostępnienia
	Szacowany czas (dni/godz.)
udostępnienia
	Uwagi


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	



2. Osobami upoważnionymi do obsługi wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej będą: ………………………………………………………………………………………...…..
(w przypadku osób nie będących pracownikami Wynajmującego, do umowy załącza się oświadczenie o uprawnieniu do obsługi elementu infrastruktury badawczej). 
3. Najemca zobowiązuje się do używania wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej w celach naukowych, naukowo-badawczych, (jakich:………..……………………………………). Wynajmujący oświadcza, a Najemca to potwierdza, że wynajmowany element infrastruktury badawczej jest w dobrym stanie technicznym, przydatnym do umówionego użytku, bez żadnych wad.
4. Najemca zobowiązuje się do zwrotu wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej
w stanie niepogorszonym ponad normalne zużycie na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego.

§ 3
1. Najemca jest zobowiązany do:
a) użytkowania wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej zgodne z jego przeznaczeniem i instrukcją obsługi,
b) utrzymywana wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej w dobrym stanie;
c) zabezpieczenia wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej przed uszkodzeniem, kradzieżą oraz zniszczeniem,
d) niezwłocznego poinformowania Wynajmującego o zaistniałych awariach wynajmowanego elementu, nie później niż w pierwszym dniu roboczym od wystąpienia,
e) nie dokonywania żadnych samodzielnych napraw i modyfikacji wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej bez wiedzy i zgody Wynajmującego,
2. Najemcy nie wolno oddawać wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej osobie trzeciej do używania lub w podnajem,
3. Koszty materiałów eksploatacyjnych oraz napraw wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej wynikłych na skutek niewłaściwej eksploatacji pokrywa Najemca. 
4. Najemca ponosi odpowiedzialność za zaginięcie lub uszkodzenie wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej od chwili jego odbioru od Wynajmującego do momentu zwrotu. Kradzież lub dewastacja wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej będą bezzwłocznie zgłoszone Wynajmującemu.
5. W razie zaginięcia, utraty lub zniszczenia wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej, Najemca jest obowiązany zapłacić Wynajmującemu równowartość ceny rynkowej wynajmowanego elementu infrastruktury badawczej.
6. Najemca jest obowiązany zobowiązuje się zwrócić wynajmowany element infrastruktury badawczej w umówionym dniu zwrotu w stanie nie pogorszonym ponad normalne zużycie na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego.

§  4
1. Za udostępnienie elementu infrastruktury badawczej wymienionego w §  2 ust. 1 umowy na okres, o którym mowa w § 1 umowy, Wynajmującemu przysługuje wynagrodzenie
 w wysokości:……………. brutto obejmujące/nie obejmujące należny podatek VAT.
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi jednorazowo przelewem na rachunek bankowy Wynajmującego ……………………………….., w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT.
3. Za opóźnienie w zapłacie wynagrodzenia Wynajmującemu przysługuje prawo naliczenia odsetek ustawowych.

§ 5
Wynajmowany element infrastruktury badawczej będzie wykorzystywany na terenie Uczelni/poza terenem Uczelni, tj. ……………………… (w przypadku wykorzystywanie elementu infrastruktury poza terenem Uczelni do umowy załącza się zgodę kierownika jednostki).

§ 6
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej.
2. W sprawach nieuregulowanych w postanowieniach niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
3. Ewentualne spory wynikające z wykonania niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd Rejonowy właściwy dla siedziby Wynajmującego.
4. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym 2 egz. dla Wynajmującego i 1 egz. dla Najemcy.

WYNAJMUJĄCY									NAJEMCA








Załącznik nr 6 do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja
w Krakowie

Porozumienie o udostępnieniu elementu infrastruktury badawczej 
jednostkom Uniwersytetu Rolniczego

……………………………………. 						………………….…………..
(pieczęć jednostki wnioskującej)						 	       (miejscowość i data)


……………………..………………..………….
(kierownik jednostki wynajmującej)
IV. WNIOSEK:

8. Wnioskuję o udostępnienie poniżej wymienionego elementu infrastruktury badawczej będącego na stanie jednostki organizacyjnej ………………………………….UR:

	Lp.
	Nazwa składnika majątkowego
 (model, nr inwentarzowy, nr fabryczny) 
	Ilość
	Termin  udostępnienia
	Czas (dni/godz.)
udostępnienia
	Uwagi

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	



9. Proponuję do obsługi elementu infrastruktury badawczej następujące osoby:
………………………………………………….…………………………………………………………………………

Oświadczam, że wymienione osoby posiadają odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do obsługi  elementu infrastruktury badawczej. 
10. Proponuję do odbioru elementu infrastruktury badawczej następujące osoby*:
………………………………………………….………………………………………………..………………………
5) Oświadczam, że:
· użytkowanie elementu infrastruktury badawczej będzie zgodne z jego przeznaczeniem i instrukcją obsługi,
· element infrastruktury badawczej zostanie zabezpieczony przed uszkodzeniem, kradzieżą oraz zniszczeniem,
· niezwłoczne poinformuję Wynajmującego o zaistniałych awariach elementu infrastruktury badawczej,
nie później niż w pierwszym dniu roboczym od wystąpienia,
· nie będą dokonywane żadne samodzielne naprawy i modyfikacje elementu infrastruktury badawczej
 bez wiedzy i zgody Wynajmującego,
· element infrastruktury badawczej nie zostanie oddany osobie trzeciej do używania lub w podnajem,
· element infrastruktury badawczej utrzymywany będzie w dobrym stanie,
· z własnych środków pokryte zostaną koszty materiałów eksploatacyjnych oraz napraw elementu infrastruktury badawczej wynikłe na skutek niewłaściwej eksploatacji.
· od chwili odbioru elementu infrastruktury badawczej od Wynajmującego do momentu zwrotu ponoszę odpowiedzialność za jego zaginięcie lub uszkodzenie. Kradzież lub dewastacja będą bezzwłocznie zgłoszone organom wewnętrznym wg ustalonych zasad na UR oraz organom ścigania.
6) W razie zaginięcia, utraty lub zniszczenia elementu infrastruktury badawczej, zobowiązuję się zapłacić Wynajmującemu równowartość jego ceny rynkowej.
7) Zobowiązuje się zwrócić element infrastruktury badawczej w umówionym dniu zwrotu, nie później
niż do godziny ......... w stanie nie pogorszonym ponad normalne zużycie na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego.
11. Koszt wynajmu zostanie pokryty z ……………………………….

Kraków, dnia ………………..…………	……………………………………………….
									(podpis kierownika jednostki wnioskującej)





V. Opinia  kierownika jednostki dysponującej elementem infrastruktury badawczej.

5) Oświadczam, że wymieniony powyżej element infrastruktury badawczej nie stanowi: elementu infrastruktury badawczej zakupionego do pracy dotychczas niezakończonej lub składników majątkowych zakupionych w ramach umów zawierających klauzulę o zakazie wykorzystywania ich do celów komercyjnych oraz jest sprawne technicznie;

6) Wskazuję do obsługi elementu infrastruktury badawczej następujące osoby:
………………………………………………….………………………………………………………………………...

7) Wskazuję do odbioru elementu infrastruktury badawczej następujące osoby*:
………………………………………………….…………………………………………………………………………..

8) Oświadczam, że wymienione osoby posiadają odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do obsługi elementu infrastruktury badawczej.

9) Koszt udostępnienia wymienionego we wniosku elementu infrastruktury badawczej będzie wynosić: ……   (brutto  w PLN)

									……………………………………………………....							    (data i podpis kierownika jednostki wynajmującej)

Nie wyrażam zgody:
Uzasadnienie odmowy udostępnienia wymienionego we wniosku elementu infrastruktury badawczej: ……………………………………………………………………………………………………………………………..……
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………..………………………………………..                  		(data i podpis kierownika jednostki wynajmującej


						……………………………….……………………………….....
								(data i podpis dziekana)


Cenę i warunki akceptuję:

						………………………………………………………………….
							(data i podpis kierownika jednostki wnioskującej)

Porozumienie sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach,  1 egz.  dla jednostki wnioskującej, 1 egz. dla jednostki  wynajmującej i 1 egz. podłączony do noty obciążeniowej dla Kwestury.

*- w przypadku udostępnienia aparatury poza teren jednostki wynajmującej.












[bookmark: _GoBack]

Załącznik nr  7 do Regulaminu korzystania  z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja
 w Krakowie

	Wystawiający
	
	
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………….……
…………………………………………..…..
Odbiorca



NOTA KSIĘGOWA NR …………. z dnia ………….. r.
ORYGINAŁ
Prosimy o zgodne z nami zaksięgowanie następujących pozycji:
	Obciążyliśmy (PLN)
	Treść
	Uznaliśmy (PLN)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Słownie złotych: ………………………………………………………………………………………………….

………………………………….…			……..……………….…….……..		…………………………………
             (ilość załączników)				           (główny księgowy)			     (kierownik jednostki)




----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



	Wystawiający
	
	
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………….……
…………………………………………..…..
Odbiorca



NOTA KSIĘGOWA NR …………. z dnia ………….. r.
KOPIA
Prosimy o zgodne z nami zaksięgowanie następujących pozycji:
	Obciążyliśmy (PLN)
	Treść
	Uznaliśmy (PLN)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Słownie złotych: ………………………………………………………………………………………………….

………………………………….…			……..……………….…….……..		…………………………………
             (ilość załączników)				           (główny księgowy)			     (kierownik jednostki)


